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Öğretmenler Kurulu ve Zümre Kurulları 

        --ÖĞRETMENLER-- 

*24 Sınıf Öğretmeni 

*3 İngilizce Öğretmeni 

*1 Din K.A.B Öğretmni  

*2 Psikolojik Danışman 

Öğrencilerin Kayıt Kabul ve Nakil 
İşlemlerinin Eksiksiz Yürütülmesi 

Personele Ait İzin,Rapor vb. İşlemler 

Özel Eğitim İhtiyacı Duyan Öğrencilere 
Yönelik Çalışmalar Sıfır Atık-Bes.Dos.Okul-Okulda S.K. Proj. 

Yetiştirme, Hazırlama Kursları, Kulüpler Haftalık Ders Programları 

Ücretsiz Ders Kitaplarının Dağıtılması 

Diploma Kayıt Örneğini Düzenlemek 

Öğrencilerin Sağlık İşleri 

Okul Kantini İş ve İşlemleri 

Okul Aile Birliği Çalışmaları 

Öğrenciye Verilecek Belgeler 

Öğrenci Başarısını Artırma Çalışmaları 

Personel Özlük Dosyalarını Güncelleme 

Hizmetiçi Eğitim Faaliyetleri 

Eğitim Teknolojilerini Kullanılır Tutma 

Yerel ve Ulusal Yarış. ile Okul Tanıtımı 

Öğretmen Nöbet Görevleri 

Maaş ve Ek ders Ücret İşlemleri 
Sosyal Yardımlar 

DEO ve Evde Eğitim Çalışmaları 
TYP-İş-Kur,Hiz.Al.,Geç.İşçi iş ve İşlemleri 

Aday Öğretmen ve Lise Stajyerleri 
SGK'lı (Ücretli Öğretmen vb.) Personel 
ve Öğretmenlerin İş ve İşlemleri 

Sivil Savunma, Yangın, Sabotajlara 
Karşı Korunma, Şiddeti Önleme Eylem 
Planlarını Hazırlamak 

Taşınır Mal İşlemleri 

Personel ve Özlük İşlemleri 

Okul Arşivinin Oluşturulması Sivil Savunma ve Güvenlik Tedbirleri 

Okulun Bakım-Onarım Gibi İnşaat İşleri Eğitim Ortamlarının Temizlik İşleri 

Ders Dışı Eğitim(Egzersiz) Çalışmaları 

Elektronik Ortamdaki Bütün İşler 

Rehberlik ve Psikolojik Danışma 
Hizmetleri Yürütme Kurulu 

MYS,Satın Alma ve İhale İşleri 

Norm Kadro İşlemleri 

Veli Toplantılarının Yapılması 

Sosyal Etkinliklerin Yürütülmesi ve Okul 
Gazetesi ve Dergisinin Hazırlanması 

Gezi İşlerinin Plan. ve Yürütülmesi 

Her Türlü Ödüllendirmenin Takibi 

PİKTES Projesi kap. Tüm İş ve İşlemler 

3.ve 4. Sınıfların Ders Defteri Kontrolü 

3.ve 4. Sınıf Öğretmen Not Çizelgeleri 

2023-2024 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI  VALİ SAMİ SÖNMEZ İLKOKULU YÖNETİM ŞEMASI 

Müdür Yardımcısı Murat AVCI Müdür Yardımcısı Ömer Volkan KARAKAN 

ORTAK GÖREV: Belirli gün ve haftalara yönelik, etkinliklerin 
yapılması, Tören programlarının hazırlanması ve uygulanması 

Mahfuz SEVİNÇ 

Okul Müdürü 

Mesleki Çalışmalar(Sene Başı-Sonu ) 

1.ve 2. Sınıfların Ders Defteri Kontrolü 

1. ve 2. Sınıf Öğretmen Not Çizelgeleri 

3.ve 4. Sınıf Devamsızlık İşlemleri 

1. ve 2. Sınıf Devamsızlık İşlemleri 

Aile Birliği TEFBİS İşlemleri 

1 Memur 

1 PİKTES Özel Güvenlik Görevlisi 

1 PİKTES Temizlik Görevlisi 

Öğretmenler Kurulu 

Kurul ve Komisyonlar 

Okul Aile Birliği Başkanlığı 

TYP İşkur Temizlik Görevlileri 


